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DECRETO MUNICIPAL DE N° 312, DE 22 DE DEZEMBRO 2023.

Dispée sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia -
TR, para a aquisicao de bens e a contratagao de
servicos e sobre o Sistema TR Digital, no ambito do

Municipio de Grdo Mogol/MG, e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Grao Mogol - MG, no uso de suas atribuigdes legais e

m conformidade com as disposi¢des da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021:

14/]

e

DECRETA:
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1°. Este Decreto dispde sobre a elaboragdo do Termo de Referéncia —
TR, para a aquisi¢ao de bens e a contratagdo de servigos e sobre o Sistema TR digital,

no ambito do Municipio de Grao Mogol/MG.

Art. 2°. O Municipio devera observar as regras e os procedimentos de que

dispoe este Decreto.
Definigoes

Art. 3°. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:
| - Termo de Referéncia - TR: documento necessdrio para a contratagao de
bens e servicos, que deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos

no art. 8%, deste Decreto, sendo documento constitutivo da fase preparatoria da instrugédo

do processo de licitagao; e X ( J
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Il - Sistema TR Digital: ferramenta informatizada integrant da plataforma

administrativa interna(intranet), para elaboragio dos TR pelo Municipio;
Il - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade

de contratagdo de bens, servigos e obras e requeré-la;
IV - area téenica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional
mento de formalizagao de

sobre 0 objeto demandado, responsavel por analisar o docu
ades de mesma

demanda, e promover a agregagao de valor e a compilagao de necessid

natureza; e

V - equipe de planejamento da contratag&o: conjunto de agentes que reinem

as competéncias necessarias a completa execugao das etapas de planejamento da

contratagdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso

do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

§1°. Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo

mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigoes, detenha

conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no

inciso 1V, do caput.
§2°. A definigao dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de

planejamento da contratagdo nao ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas

estruturas nas unidades organizacionais do Municipio.

Sistema TR Digital

Art. 4°. Os TR poderéo ser elaborados no Sistema TR Digital, observados os

procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional publicado pelo

pras.gov.br, para acesso ao sistema e operacionalizagao.

com
fo unico: Em caso de ndo utiizagdo do Sistema TR Digital pelo

Paragra
Municipio, a elaboragdo do TR devera ocorrer em formato fisica, atendidas as regras e

os procedimentos de que dispde este Decreto.

CAPITULOII
ELABORAGA
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Dirotrizes Gorais

Art. 5% O TR, o paitit dos Estudos Técnicos Preliminares. = ETP, se
claborados, detinird o objeto para atendimento da nocessidade, a ser enviado para o
celor de contratacoes no prazo definido no calendario de contratagao de que trata plano
de contratacoes anual

§1°. Os processos de contratagio direta de que trata o art. 72, da Lei n°
14133, de 19 de abril de 2021, serio instruidos com o TR, observado em especial 0s
arts, 8" e 10°

§2°. O TR sera utilizado pelo 6rgao ou entidade como referéncia para a
analise ¢ avaliagho da  conformidade da proposta, em relagdo ao licitante

provisonamente vencedor,

Art. 6°. O TR devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual e

com outros instrumentos de planejamento da Administragéo.

Art. 7°. O TR sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e

requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagao.
Conteudo

Art. 8°. Deverio ser registrados no Sistema TR Digital ou de forma fisica, os
sequintes parametros e elementos descritivos:

| - definigio do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua pProrrogagio,

b) a especificagio do bem ou do servigo, preferencialmente conforme
catalogo eletrbnico de padronizagio de que frata o Decreto Municipal n® 310, de 22 de
dezembro de 2023, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,

durabilidade ¢ seguranca,
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¢) a indwacho dos keas do entrega dos ["”"“‘“” 0 das reqgras [)«]f-l
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ondighes de manutengio €

d) a especificacdo da garantia exigida e das ¢

assisténcia téenica, quando for 0 caso,

I - fundamentacio da contratagiio, que consiste na referéncia aos estudos

recnicos prelminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando néo for possivel
dnvulgar esses estudos, o extrato das partes que ndo contiverem informagoes sigilosas;
Hi - descncao da solucdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do

ohieto, com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

LWLy g LY A

IV - requisitos da contratagao,

V - modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o
oré produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu

encerramento,

V1 - modelo de gestao do contrato, que descreve como a execugao do objeto
sera acompanhada e fiscalizada pelo érgédo ou entidade;

VIl - critérios de medigao e de pagamento,

VIl - forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo critério de
julcamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n® 14.133,
de 2001 sempre que a avaliagdo e a ponderagdo da qualidade técnica das propostas
erarem os requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins
pretendidos pela Administragao;

¥ - estmativas do valor da contratagdo, nos termos do que previsto nos
anigos 23 e 24 da Lei 14.133/2021, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais,
das memonas de calculo ¢ dos documentos que Ihe dao suporte, com os parametros
utilizados para a obtengdo dos pregos e para 0s respectivos calculos, que devem
constar de documento separado e classificado; e

¥ - adequacao orgamentaria, quando ndo se tratar de sistema de registro de
precos.

§1°. Na hipotese de 0 processo de contratagdo néao dispor de estudo técnico

preliminar:
._.‘i' J/‘
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o no inciso 11 do caput,

I - a fundamentagio da contratagio, conforme dispor
consistira em justificativa de mérito para a contratagio e do quantitativo plaitaado,
Il - o TR devera apresentar demonstrativo da pravisio da contratagao no
strurmentos

Plano de Contratagdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento corm o5 10
modelos de TH

de planejamento do Municipio.

§2°. O Sistema TR Digital ou o TR fisico, contemplar 0%
instituidos pelo Municipio, com auxilio dos 0rgaos de assessoramento juridico, que
conterdo os elementos previstos no caput e deverao ser utilizados pelo Municipio.

§3°. A ndo utilizagdo dos modelos de que trata o §2°, deverd ser justificada
por escrito e anexada ao respectivo processo de contratagdo, em atencdo ao § 27 do art.
trata o inciso Il do caputsera realizada,

19, da Lei n® 14.133/2021.
a Uniao.

§4°. A referéncia de que

preferencialmente, apés pesquisa no Catalogo Eletronico de Padronizagéo d
§5°. Caso o Municipio opte por ndo utilizar o Catélogo Eletronico de
utros 6rgdos municipais,

Padronizagdo da Unido, podera recorrer a referéncias de o

estaduais ou federais.
Art. 9°. Ao final da elaboragdo do TR, deve-se avaliar a necessidade de

classifica-lo nos termos da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Excecdes a elaboragao do TR

Art. 10. A elaboragéo do TR ¢é dispensada na hipétese do inciso Ill do art. 75,
°© 14.133/2021, nas adesbes a atas de registro de pregos e nos casos de

da Lei n
prorrogacoes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.
Paragrafo unico: Nas adesdes a atas de registro de pregos de que trata

o Estudo Técnico Preliminar devera conter as informagdes que bem

o caput,

caract

erizam a contratagéo, tais como o quantitativo demandado e o local de entrega do
bem ou de prestagdo do Servico.
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CAPITULO I
DISPOSICOES FINAIS

Qrientacoes Gerais

Art. 11. O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgagéo do edital ou
do aviso de contratagdo direta no site oficial do Municipio e no Portal Nacional de
contratacdes Publicas - PNCP, este ultimo, quando se tornar obrigatdrio, como anexo,

sem necessidade de registro ou de identificagao para acesso.

Art. 12. Os dirigentes e os servidores que utilizarem o Sistema TR Digital
esponderao administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso
ndevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranga instituidas.

Municipio assegurara o sigilo e a integridade dos dados e informagoes

wun

-

ﬂ
‘f’o

stema TR digital e o protegerdo contra danos e utilizagbes indevidas ou
desautorizadas.

§2°. As informagdes e os dados do Sistema TR digital ndo poderao ser
comercizlizados, sob pena de cancelamento da autorizagdo para 0 acesso, sem prejuizo

das demais cominagoes legais.

Art. 13. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Municipio, que podera expedir
normas complementares para a execugdo deste Decreto, bem como disponibilizar
nformacoes adicionals em meio eletronico para fins de operacionalizagao do Sistema

TR Digital.

Regra de transigao

Art. 14. O Municipio poderd utilizar outra ferramenta eletrdnica para a
elaboracio do TR ou formaliza-lo de forma fisica, desde que, ao final, seja apensado
aos autos de contratagdo, €, se necessario, no sistema informatizado de controle

movimentagao de processos administrativos eletr(’)nico oliciaL
(
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Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio, revogando-se

as disposicoes em contrano
Publique-se e registra-se.

Grao Mogol, 22 de dezembro de 2023. f

Diégo"‘Antonio Braga Fagundes
Prefeito Municipal
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