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CONTRATO 035/2025

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE GRAO MOGOL-
MG, E A EMPRESA EVELINE SOUTO DE ALMEIDA 04717100670, PARA OS
FINS NELE INDICADOS.

O MUNICIPIO DE GRAO MOGOL/MG, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na
Rua Geraldo Avelino dos Santos, n° 60, Centro, nesta cidade de Grdo Mogol/MG CNPJ n°
20.716.627/0001-50, neste ato representado pelo seu Prefeito Municipal, Sr. Diégo Antonio Braga
Fagundes, doravante denominado de CONTRATANTE, e a empresa EVELINE SOUTO DE
ALMEIDA 04717100670, CNPJ 40.971.188/0001-30, estabelecida na Rua Tancredo Neves, n° 151,
Bairro Itamarati, Agua Vermelhas/MG, aqui denominada de CONTRATADA, neste ato representado
por sua representante legal, Sra. Eveline Souto de Almeida, portadora do CPF 047.171.006-70,
residente e domiciliado na Rua Tancredo Neves, n° 151, Bairro Itamarati, Agua Vermelhas/MG,
RESOLVEM celebrar este Contrato mediante as Clausulas e condi¢des a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO
1.1- O presente Contrato tem como fundamento a Lei 14.133/2021 e suas alteragbes, o
PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 039/2025, TERMO DE DISPENSA N° 007/2025, e seus
anexos, devidamente homologados pelo Sr. Prefeito, a proposta da CONTRATADA, tudo parte
integrante deste termo, independente de transcric&o.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO
2.1- Contratacdo de pessoa juridica para realizar a operacionalizacdo da Lei Aldir Blanc no
Municipio de Grdo Mogol/MG, o que englobara:

a) orientagdo para implementacéo do Sistema Municipal de Cultura;

b) elaboracdo do Plano de Acdo e Orientagdo para Cadastro do Plano na Plataforma
transferegov;

C) orientacdo para realizagdo da Adequacdo Orgamentaria do recurso caso necessario;

d) Orientacdo e suporte nas Consultas Publicas junto aos Entes e Agentes Culturais;

e) Elaboragdo dos editais municipais;

f) Orientagéo para o grupo de 5 pareceristas;

9) acompanhamento da execuc¢éo dos editais;

h) realizacdo da prestacdo de conta.
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A prestacdo de servico serd realizada até o dia 31 de julho de 2025, conforme especificacdes abaixo:
ITEM | QTD. | UND. DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS TOTAL
Orientacdo para implementagdo do Sistema Municipal de Cultura de forma online sendo 8
horas semanais. Aqui sera realizada a adesdo, institucionalizagdo e operacionalizacéo do
Sistema Municipal de Cultura de Grdo Mogol/MG.

Orientacédo para realizagdo da Adequagdo Orcamentaria do recurso caso necessario de forma
online sendo 4 horas semanais. Serd montado o projeto de Lei a ser enviado a Camara
Municipal para aprovagao da utilizagdo do recurso.

Orientacdo e suporte nas Consultas Pablicas junto aos Entes e Agentes Culturais de forma
presencial. Sera apresentado aos municipes de Grdo Mogol/MG a Lei Aldir Blanc, explicando
as formas como o recurso esta divido, a maneira correta de aplicacdo dos recursos, explicagéo
sobre os tipos de editais que serdo publicados; tira ddvidas dos municipes a respeito da Lei
Aldir Blanc.

01 01 Sv. Orientacédo para o grupo de 5 pareceristas de forma presencial sendo 4 horas semanais. Sera R$6.243,65
apresentado ao grupo de pareceristas a forma correta de julgamento dos projetos apresentados,
dando suporte sempre que necessario para que 0s pareceristas possam estar aptos a realizar os
julgamentos.

Elaboracdo e Acompanhamento da execucdo dos editais de forma online sendo 6 horas
semanais. Seréa feito 0 acompanhamento juntos aos entes e agentes culturais do municipio para
a melhor forma de execugdo dos projetos.

Realizacdo da prestacdo de conta referente aos recursos repassados para 0s entes e agentes
culturais de forma hibrida sendo 4 horas semanais. Sera feita orientagdo para o preenchimento
de toda documentacdo necessaria para comprovacdo da realizacdo das acdes da Lei Aldir
Blanc no municipio de Grupiara e preenchimento do Relatério final de gestdo na Plataforma
Transferegov.

2.2 — DA PRESTACAO DE SERVICOS
2.2.1 — Os servicos deverdo ser prestados da seguinte forma:

2.2.1.1 - Criagd0o das normas correspondentes a Lei 14.399/2022, com elaboracdo de decretos e
portarias pertinentes a correta execugdo dos recursos para a implementagao das politicas culturais.

2.2.2 - Acompanhamento para nomeacdo, posse e capacitacdo dos responsaveis pela elaboracdo de
editais e pela comisséo de avaliacédo de projetos;

a) Identificar os responsaveis pela elaboracdo de editais e pela composicdo da comissdo de
avaliacdo de projetos de acordo com as normas estabelecidas.

b) Acompanhar o processo de nomeacdo e posse dessas pessoas, garantindo que atendam aos
requisitos estabelecidos nas normas.

C) Facilitar a capacitagdo desses responsaveis, oferecendo treinamentos e recursos necessarios
para que desempenhem suas funcdes de forma eficaz.
2.2.3 - Consultoria na elaboracéo de editais de chamamento publico e premiagdes;

a) Oferecer orientacdo especializada na elaboragdo de editais, chamamentos publicos e critérios
de premiacdo, garantindo que estejam alinhados com as leis e normas vigentes.

b) Auxiliar na definicdo de critérios de avaliacdo justos e transparentes para projetos culturais.
2.2.4 - Reuni@es online com equipe técnica do municipio;

a) Agendar reunides periodicas com a equipe técnica do municipio para discutir o andamento
dos processos relacionados a cultura e aos editais.
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b) Fornecer orientagdes técnicas, esclarecer davidas e resolver eventuais problemas que possam

surgir durante a implementacao das politicas culturais.
2.2.5 - Acompanhamento das plenéria online e reuniGes com artistas e agentes culturais do municipio
mediante agendamento prévio;

a) Organizar e conduzir plenérias online e reunides com artistas e agentes culturais para coletar
feedback, ouvir demandas e promover a participagdo da comunidade cultural nas decisdes.

b) Essas reunides devem ser agendadas com antecedéncia para garantir a participacdo efetiva
dos interessados.

2.2.6 - Orientacdo na elaboracéo de projetos, editais, chamamentos publicos e prestacdo de contas;
a) Oferecer suporte técnico e orientacdo aos artistas e agentes culturais na elaboracdo de

projetos, no cumprimento de requisitos de editais, preenchimento de chamamentos publicos e
prestacdo de contas.

b) Esclarecer duvidas, fornecer modelos e guiar 0s proponentes no processo de submissdo de
projetos.
C) Verificar a documentacdo de prestacdo de contas para garantir que esteja em conformidade

com as normas estabelecidas.

2.3- MONITORAMENTO DO CONTRATO e ACEITABILIDADE
2.3.1 - A Forma de execucao do servigo sera mediante a elaboragdo do projeto do plano de acédo e
insercdo do plano no programa, feito no escritério da contratada.

2.3.2 - As consultas e as acOes a serem realizadas podem ser solicitadas, acompanhadas e cumpridas
por e-mail, telefone e mensagens, de segunda a sexta-feira, de 08 as 18:00.

2.3.3 - A comprovacéo da execucdo do projeto: mediante confirmacéo da aprovagédo do plano no site
do Transferegov (https://fundos.transferegov.sistema.gov.br/transferencia/plano-
acao/detalhe/9930/dados-basicos) ;

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E DA FONTE DE RECURSOS

3.1- O objeto deste Contrato sera pago com recursos orgamentarios oriundos do Tesouro Municipal,
no valor estimado de R$6.243,65(seis mil duzentos e quarenta e trés reais e sessenta e cinco
centavos), com a classificagdo funcional:

1211113.392.0026.2476 MANUT. ATIV. CULTURAIS - LC 195/2022 3339039000000
Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridi 17150000 294;

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE VIGENCIA

4.1- O prazo de vigéncia do contrato serad da data de sua assinatura até o dia 31 de julho de 2025.

CLAUSULA QUINTA - DOS PRECOS E DO PAGAMENTO

5.1- A contratante pagara a Contratada, o valor total de R$6.243,65(seis mil duzentos e quarenta e
trés reais e sessenta e cinco centavos), pela execugdo dos servigos, em parcela Unica, mediante


https://fundos.transferegov.sistema.gov.br/transferencia/plano-acao/detalhe/9930/dados-basicos
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deposito bancario em conta a ser fornecida pela Contratada, que sera pago, até o dia 31 de julho de
2025.
5.2- Os precos sdo fixos e irreajustaveis a contar da assinatura do Termo de Contrato.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1 - O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitacdo sera efetuado pela Prefeitura
Municipal de Grdo Mogol/MG, por processo legal, no periodo de até 30 (trinta) dias, apds
apresentacdo da Nota fiscal acompanhada das ordens de fornecimento, e ainda, CND’s FEDERAL,
do FGTS, e CNDT,;

6.2 - Se 0 objeto ndo for entregue conforme condicbes deste edital, 0 pagamento ficara suspenso até
seu recebimento definitivo.

6.3 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

6.4 - Nenhum pagamento serad efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidacdo, qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos.

6.5 - Todos os documentos apresentados na fase de habilitacdo deverdo encontrar-se com prazo de
validade vigente na data do pagamento. Caso contrario, documento (s) atualizado (s) devera (o) ser
reapresentado (S).

6.6 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamentos, ndo superior a 10 (dez) dias, o valor da fatura
n&o sofrera acréscimos a qualquer titulo.

6.7 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamentos, superiores a 10 (dez) dias, o valor da fatura
sofrera acréscimos utilizando-se o indice do IPCA ou INPC conforme legislacéo aplicavel, sendo que
sera aplicado sempre o percentual mais vantajoso para a Administragao.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

7.1- O contrato firmado com este Municipio ndo podera ser objeto de cessdo ou transferéncia sem
autorizagdo expressa do Contratante, sob pena de aplicacdo de sangdes, inclusive rescisao.

7.2 - Das obrigacgdes da Contratada:

a) A contratada obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigagbes assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificagdes exigidas nesta
licitacdo, devendo comunicar ao Contratante, imediatamente, qualquer alteracdo que possa
comprometer a manutenc¢do do contrato.

b) A contratada se obriga a assumir, de imediato e as suas expensas, qualquer dos servigos do
objeto contratual, caso fique impossibilitada de presta-lo diretamente ou por meio da rede
conveniada;

C) A Contratada se obriga a iniciar a prestacdo de servicos em até 05(cinco) dias Uteis, apds a
formalizacédo do contrato.

d) A CONTRATADA devera entregar as notas fiscais em até dois dias para 0 Departamento
de Compras.

e) Facilitar a acdo da FISCALIZACAO, prestando, prontamente, os esclarecimentos que forem
solicitados pela CONTRATANTE;

f) Responder perante a Administragdo, mesmo no caso de auséncia ou omissdo da

FISCALIZACAO, indenizando-a devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus
interesses, que possam interferir na execucdo do Contrato, quer sejam eles praticados por
empregados, prepostos ou mandatérios seus. A responsabilidade se estendera a danos causados a
terceiros, devendo a CONTRATADA adotar medidas preventivas contra esses danos, com fiel
observancia das normas emanadas das autoridades competentes e das disposicOes legais vigentes;
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9) Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem causados a Unido,
Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes dos servigos prestados;
h) Responsabilizar-se pela conformidade, adequacdo, desempenho e qualidade dos servigos
prestados, garantindo seu perfeito desempenho;
) A Contratada devera arcar com todos os 0nus decorrentes da contratacdo de terceiros,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e quaisquer outros que porventura venham a ocorrer.
), A Contratada deverd arcar com todas as despesas de transporte e componentes equipe

técnica, ajudantes e motorista (s), de sua cidade originaria até o local da prestacdo de servi¢os, sendo
de sua inteira responsabilidade o retorno dos mesmos.

k) Seré de inteira responsabilidade da Contratada, a seguranca fisica e material de todo o seu
pessoal durante o periodo em que estiver em cumprimento de suas atividades.
) A Contratada devera adotar medidas de seguranca e protecdo que se fizerem necessarias para

completa execucao do objeto do Contrato.

7.3 - Das Obrigacdes da Contratante:

a) Enviar ao CONTRATADO, ordem de servicos e demais informagdes necessarias a execugao
do objeto licitado;

b) Efetuar o pagamento, nos termos deste Contrato;

C) Apresentar a Contratada todos os documentos por esta solicitados para fins de execucao dos
servicos, a tempo e modo para que seja possivel a plena execucdo dos trabalhos;

d) Permitir acesso aos profissionais destacados pela Contratada a locais e documentos

necessarios a realizacdo dos trabalhos;

CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

8.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14,133, de 2021 e Decreto Municipal 012/2023, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

8.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspenséo do contrato, 0 cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

8.3 - Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias.

8.4 - Cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

8.5 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

8.6 - para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancGes aplicaveis, dentre outros.

8.7 - DO PREPOSTO

a) A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucdo do objeto contratado.
b) A Contratada devera manter preposto da empresa a disposi¢cdo dos contratantes durante toda
a vigéncia do contrato, no modo “on line”, e quando solicitado, presencial.

C) Quando for solicitada a presenca do preposto, este deverd comparecer na sede do municipio
no prazo maximo de 03(trés) dias Uteis;

d) A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do

preposto da empresa, hipotese em gque a Contratada designaré outro para o exercicio da atividade.
5
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e) As comunicacdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica por e-mail, para
esse fim.

f) O 6rgdo ou entidade poderd convocar 0 preposto da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

8.8 - Rotinas de Fiscalizacéo
a) A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo
respectivo substituto, como prevé o art. 117, caput, da Lei 14.133/2021 e Portaria 056/2022.

8.9 - Fiscalizacéo Técnica
8.9.1 - O fiscal técnico do contrato sera o Sr. Carlos Faustino Cardoso de Jesus, e acompanhara a
execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicBes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar 0s melhores resultados para a Administragéo.
a) A fiscalizacdo técnica do contrato deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto neste termo de referéncia, para afericdo da
qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos.
b) - Durante a execuc¢do do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado
deverd monitorar o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir
para requerer a contratada a correcédo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
C) - O fiscal técnico do contrato deverd apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servicos realizada.
d) - O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo realizada.
e) - A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
f) - Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a contratada de
acordo com as regras previstas no ato convocatorio.
) - E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacio
dos servigos por ela realizada.
h) - O fiscal técnico poderé realizar a avaliacdo durante a execugdo dos servigos, para aferir o
desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos.
i) - A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, deverd comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacéo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021.
)] A conformidade do técnica a ser utilizada na execucdo dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagédo detalhada destes, de acordo com
0 estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificacOes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.
k) - A fiscalizagdo da execucdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
) O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.
m) O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

6
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n) - O fiscal do contrato serd auxiliado pelos érgdos de assessoramento juridico e de controle

interno da Administracdo, que deverdo dirimir davidas e subsidia-lo com informagdes relevantes
para prevenir riscos na execucgdo contratual.

0) - A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

p) - As disposigdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VI
da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por
forca da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

q) - O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

r - ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
S) - O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que

demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

t) - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

u) - O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual.
V) - Para efeito de recebimento provisorio, ao final da prestacdo de servigos, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliagcdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.10 - DAS OBRIGAQOES DO FISCAL DO CONTRATO

8.10.1 - Compete ao fiscal do contrato, observado o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 2021,
acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato ou outro documento que vier a substitui-lo, em
aspectos técnicos e administrativos, especialmente:

| - acompanhar a execugéo contratual em seus aspectos qualitativos e quantitativos;

Il - receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario, esclarecer
prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na execucdo do objeto
contratado;

I11 - recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos necessarios ao pagamento,
previstos no instrumento contratual e nas normas que disciplinam a execuc¢do da despesa publica,
conferi-los e encaminha-los ao gestor do contrato;

IV - conforme o caso, realizar ou aprovar a medigdo dos servigcos ou fornecimentos efetivamente
realizados, em consonancia com o previsto no contrato, recebendo o objeto mediante termo assinado
pelas partes;

V - realizar, na forma do artigo 140 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o recebimento do objeto
contratado, quando for o caso;

7
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VI - manifestar-se a respeito da suspensdo da execuc¢do contratual quando solicitado;
VII - adotar medidas preventivas de controle dos contratos, tais como:

a) realizacdo de reunido inicial com a contratada para apresentacdo das partes, suas obrigacdes e
esclarecer eventuais davidas;

b) utilizacdo de check lists, isto &, listas de verificacdo para a analise dos aspectos técnicos referentes
a contratacdo;

c) elaboracdo de relatorio periodico de acompanhamento (mensal, bimestral ou trimestral);

d) disponibilizacdo de formularios de avaliacdo dos bens e/ou servigos, reunindo sugestdes e
reclamagcdes que deverdo ser enviadas a contratada e utilizadas para gerar melhorias no objeto;

e) promover reunides perioddicas ou especiais para a resolucao de problemas na execucgdo do objeto,
sempre que possivel com a participacdo de pelo menos 02 (dois) servidores ou agentes publicos,
registrando em ata o conteido das deliberagoes.

VIII - registrar, em livro proprio, todas as ocorréncias surgidas durante a execu¢do do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados e encaminhando
0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

IX - determinar a reparagdo, correcdo, remogdo, reconstrucdo ou substituicdo, as expensas da
contratada, no total ou em parte, do objeto contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucéo;

X - rejeitar, no todo ou em parte, servico ou fornecimento de objeto em desacordo com as
especificacfes contidas no contrato, observado o Termo de Referéncia ou o Projeto Bésico;

X1 - exigir e assegurar o cumprimento das clausulas e dos prazos previamente estabelecidos no
contrato e respectivos termos aditivos;

XIl - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,
especificacbes e métodos de execucdo dos servigos exigiveis para a perfeita execucdo do objeto;

XIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de seguranca do
trabalho, quando cabivel;

XIV - verificar a correta aplicagdo dos materiais, e requerer das empresas testes, exames e ensaios
quando necessarios, no sentido de promogdo de controle de qualidade da execugdo das obras e
servicos ou dos bens a serem adquiridos;

XV — manifestar, por meio alertas e/ou relatorios de vistoria, as ocorréncias verificadas e realizar as
determinacg6es e comunicacdes necessarias a perfeita execucao dos servigos;



/A
PREFEITURA MUNICIPAL DE GRAO MOGOL/MG a‘ff/‘ %
CNPJ: 20.716.627/0001-50 @Fs_F
2 n

2, S

XVI — comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, qualquer ocorréncia que requeira tomada de
decisGes ou providéncias que ultrapassem o seu ambito de competéncia, em face de risco ou
iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

XVII - formalizar notifica¢fes por escrito a contratada, caso as tratativas iniciais para saneamento de
eventuais irregularidades ndo sejam suficientes para regularizacdo da situacdo, estabelecendo prazo
para o cumprimento das obrigacOes e/ou apresentacdo de justificativas, sob pena de encaminhamento
da documentagdo para o gestor de contrato avaliar a necessidade de abertura do respectivo processo
de apuracdo e aplicagéo de penalidades;

XVIII - em caso de descumprimento contratual e/ou quaisquer tipos de ilicitudes verificadas nas
contratacdes sob sua responsabilidade, além de comunicar ao gestor do contrato, colher previamente
as provas e reunir os indicios inerentes a sua atribuicdo fiscalizatoria, auxiliando na instrucdo do
processo;

XIX - propor medidas que visem a melhoria continua da execucédo do contrato;
XX - preencher ao final do contrato, o termo de avaliagéo do servico prestado ou do objeto recebido;

XXI - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacdo, alteracdo, rescisdo ou
qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacdo ao contrato fiscalizado, inclusive com a
emissao de parecer;

XXII - consultar a Administracdo sobre a necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do
contrato, se detectar algo que possa sugerir a adogdo de tais medidas;

XXIII - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que, a
seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos;

XXIV — receber e fomentar avaliacdes relacionadas ao servico prestado ou ao objeto recebido,
especialmente, conforme o caso, do publico usuario; e

XXV - exercer qualquer outra atividade compativel com a fungdo que lhe seja legalmente atribuida.

8.11 — DAS OBRIGACOES DO GESTOR DO CONTRATO

8.11.1 — A gestora do Contrato sera a Sra. Joice Adna Sousa Duarte (Secretaria Municipal de
Cultura), competindo a ela, observado o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 2021, administrar o
contrato ou outro documento que vier a substitui-lo, desde sua concepcdo até sua finalizacdo, em
aspectos gerenciais, especialmente:

| — manter o acompanhamento regular e sistematico do instrumento contratual, mormente cujo objeto
tenha seu preco demonstrado com base em planilhas de composi¢do de custos contidos na proposta
licitatéria, mantendo copia disponivel das referidas planilhas, com registro da equagdo econdmico-
financeira do contrato;

Il — controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execugdo do objeto, assim como de suas etapas e
demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel, a autoridade competente,
quando for o caso, a deflagracdo de novo procedimento licitatério ou a prorrogacdo do contrato
vigente, quando admitida;
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I11 - manter o controle da atualizacdo do valor da garantia contratual, procedendo, em tempo habil, ao
encaminhamento necessario a sua substituicdo e/ou refor¢o ou prorrogacao do prazo de sua vigéncia,
quando for o caso;

IV - prover a autoridade superior de documentos e informacgdes necessarios a celebracdo de termo
aditivo, objetivando as alteragdes do contrato previstas em lei, inclusive para prorrogagéo do prazo
do instrumento contratual, neste Ultimo caso, apds verificacdo da vantajosidade da prorrogacéo, bem
como da manifestagdo do fiscal do contrato sobre a qualidade dos bens entregues e/ou servigos
prestados;

V - avaliar e se manifestar sobre os pedidos de reequilibrio econdmico financeiro do contrato a serem
decididos pela autoridade competente;

VI - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

VIl - acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatorios e demais documentos
relativos ao objeto contratado;

VIII - decidir provisoriamente sobre eventual suspensao da execucdo contratual, elaborando o Termo
de Suspenséo;

IX - adotar e registrar as medidas preparatorias para aplicagdo de sanc¢@es e/ou de rescisdao contratual,
realizando e coordenando atos investigativos prévios a abertura do processo, quando necessarios, nas
hipoteses de descumprimento de obrigagdes previstas no edital, no contrato e/ou na legislacdo de
regéncia;

X - aplicar a san¢do de adverténcia prevista no inciso | do art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
por meio do procedimento administrativo sumarissimo previsto no art. 144 deste regulamento;

X1 - analisar a documentacdo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do contrato,
conforme rol e condi¢des dispostos no instrumento contratual e nas normas que disciplinam a
execucao da despesa publica, devolvendo-os ao fiscal do contrato para regularizacdo, quando for o
caso;

XII — incluir e conferir as certidGes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria necessarias ao
pagamento, quando cabivel e na auséncia de fiscal administrativo do contrato, e encaminhar ao setor
responsavel;

XIII - acompanhar as notas de empenho do contrato, solicitando o cancelamento de saldo, quando for
0 caso, respeitando a competéncia do exercicio;

X1V - efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da contratada
nos sistemas da Administracéo;

XV — realizar, quando for o caso, e acompanhar os lancamentos dos dados referentes ao contrato no
site do Municipio, verificando saldo e informando o encerramento do instrumento contratual,

XVI - exercer qualquer outra atividade compativel com a fungdo que lhe seja legalmente atribuida.

8.12 - Do recebimento

a) Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03(trés) dias uteis, pelo fiscal
técnico, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativol.

b) O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacéo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.

C) O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
d) Para efeito de recebimento provisorio, ao final da execugéo dos servicos:

1Art. 140, 1, a, da Lei n° 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022.
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e) O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e,

se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consondncia com o0s indicadores previstos no ato convocatorio, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

f) Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
9) O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas

expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

h) A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Gltima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

i) O recebimento provisério também ficara sujeito, quanto cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos manuais e instrugdes exigiveis.

)i Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

K) Quando a fiscalizacéo for exercida por um anico servidor, o Termo Detalhado devera conter
0 registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

) Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03(trés) dias Uteis, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a
verificacdo da qualidade e quantidade do servicos e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos.

m) Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal técnico, no cumprimento
de obrigacOes assumidas pelo contratado, com mencéo de seu desempenho na execugdo contratual.

n) Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregdes.

0) Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

p) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizag&o.

q) Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo

r No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidac&o e pagamento.

S) Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.
t) O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e

pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO
9.1 — A contratagdo objeto deste Termo podera ser rescindida:
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9.1.1 — Por ato unilateral e escrito do Municipio, nos casos enumerados no artigo 137 da Lei
14.133/2021.

9.1.2- Por acordo entre as partes, reduzido a termo.

9.1.3 — Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos artigos 138 e 139
da Lei 14.133/2021.

9.2— Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurada a observancia
dos principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3— Ocorrendo a rescisdo contratual e ndo sendo devida nenhuma indenizacdo, reparagdo ou
restituicdo por parte da contratada, o0 Municipio respondera pelos precos constantes da Proposta
Comercial, devido em face dos servicos efetivamente entregues pela contratada até a data da
rescisao.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 - Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nesta Lei as seguintes
sancgoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

I11 - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8 1° Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

I11 - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V - a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle.

§ 2° A sancdo prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada exclusivamente pela infracdo
administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando n&o se justificar
a imposicéo de penalidade mais grave.

8 3° A sancéo prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do contrato,
ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do
valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e serd aplicada ao responsavel por
qualquer das infragcGes administrativas previstas no art. 155 da Lei 14.133/2021.

8 4° A sancdo prevista no inciso Il do caput deste item sera aplicada ao responsavel pelas infracGes
administrativas previstas nos incisos II, I, IV, V, VI e VIl docaputdo art. 155 da Lei
14.133/2021, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

8 5° A sancgdo prevista no inciso IV do caput deste artigo serd aplicada ao responséavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, 1X, X, Xl e XII do caputdo art. 155 da Lei
14.333/2021, bem como pelas infragGes administrativas previstas nos incisos I, 111, IV, V, VI e VII
do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave que a sangdo
referida no § 4° deste artigo, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos.

8 6° A sancéo estabelecida no inciso IV do caput deste artigo sera precedida de analise juridica e
observara as seguintes regras:

| - Sera de competéncia exclusiva do secretario municipal,

8 7° As sancOes previstas nos incisos I, Il e IV do caput deste item poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput deste item.
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8 8° Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8 9° A aplicacdo das sancdes previstas no caput deste item ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica.

10.2 - Na aplicacdo da sanc¢do prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei 14.133/2021, sera
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacéo.

10.3 - A aplicacdo das sangdes previstas nos incisos Il e IV do caputdo art. 156 da Lei
14.133/2021, requerera a instauracdo de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissao
composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

8 1° Em o6rgdo ou entidade da Administracdo Publica cujo quadro funcional ndo seja formado de
servidores estatutarios, a comissao a que se refere o caput deste artigo sera composta de 2 (dois) ou
mais empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no
minimo, 3 (trés) anos de tempo de servico no érgdo ou entidade.

8 2° Na hipdtese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado podera apresentar alegacoes finais
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao.

8§ 3° Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessérias, protelatorias ou intempestivas.

8 4° A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela Administragdo, e
sera:

| - interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizacdo a que se refere o caput deste item;
Il - suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013;

I11 - suspensa por decisao judicial que inviabilize a conclusao da apuracdo administrativa.

10.4 - Os atos previstos como infracGes administrativas nesta Lei ou em outras leis de licitacOes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

11.5 - A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas & pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com o0 sancionado, observados, em todos os casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

10.6 - Os oOrgéos e entidades dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario de todos os entes
federativos deverdo, no prazo méximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por eles aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no @mbito do Poder Executivo federal.

Paragrafo unico. Para fins de aplicacdo das sanc¢des previstas nos incisos I, Il, 11l e 1V do caput do
art. 156 da Lei 14.133/2021, o Poder Executivo regulamentard a forma de cOmputo e as
consequéncias da soma de diversas sangdes aplicadas a uma mesma empresa e derivadas de contratos
distintos.

10.7 - O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, na
forma prevista em edital ou em contrato.
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Paragrafo Unico. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras
san¢Oes previstas nesta Lei.

10.8 - admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica;

Il - pagamento da multa;

I11 - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de impedimento
de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagédo da penalidade, no caso de declaracdo de
inidoneidade;

IV - cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

V - anélise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.

Paragrafo Unico. A sancdo pelas infracGes previstas nos incisos VIII e XII do caput do art. 155 da
Lei 14.133/2021 exigira, como condicdo de reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantacdo ou
aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO REAJUSTE

11.1 - Os valores consignados no contratado serdo reajustados ap6s 12(doze) meses de vigéncia a
contar da data de assinatura, utilizando-se o indice do IPCA ou INPC conforme legislacéo aplicavel,
sendo que serd aplicado sempre o percentual mais vantajoso para a Administracao;

11.2 - Os valores consignados no Contrato poderdo ser alterados, nos termos do §2° do artigo 104, da
Lei 14.133/2021, desde que comprovado o desequilibrio econdmico-financeiro;

11.3 — O reequilibrio econdmico-financeiro devera ser solicitado antes da remessa da ordem de
fornecimento.

11.4 — Para a solicitacdo e comprovacdo do reequilibrio econdmico-financeiro a Adjudicataria ou
Contratada devera:

a) indicar o item para o qual pretende a aplicacéo do reequilibrio econdmico-financeiro, da forma que
se encontra no Contrato, com descricdo completa e nimero do item;

b) apresentar nota(s) fiscal(is) emitida(s) em data proxima a apresentacdo da proposta e outra de
emissao atual (data de solicitacdo do reequilibrio econdmico-financeiro);

c¢)Indicar o valor que pretende receber a titulo de reequilibrio econémico-financeiro;

d)Sem a apresentagdo das informagdes indicadas nas alineas “a”, “b” e “c”, a solicitacdo de
reequilibrio econémico-financeiro ndo podera ser analisada por falta de elementos essenciais.

e)O reequilibrio econdmico-financeiro serd concedido mediante aplicacdo do percentual de lucro
auferido na data de apresentacdo da proposta acrescido do valor atual de compra do produto ou pela
variacdo entre a nota fiscal de compra anterior e a nota fiscal atual que comprovem a compra do
produto pela Contratada ou pelo preco médio apurado mediante coleta de orgamentos, como
determina o inciso XXI, do artigo 37 da Constituigdo Federal.

f)Sempre serd aplicado o percentual mais favoravel para a Administracéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

12.1 - A CONTRATADA se obriga a aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos e
supressdes que se fizerem dos servigos até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato, conforme previsto no artigo 125 da Lei 14.133/2021.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1- As partes elegem o foro da comarca de Grdo Mogol/MG, como o Unico competente para
dirimir quaisquer davidas oriundas deste Contrato, com expressa rendncia de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

13.2- E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias de

igual teor e para um s6 fim de direito, na presencga das testemunhas adiante nomeadas, que a tudo
assistiram, na forma da lei.

Grédo Mogol/MG, 21 de julho de 2025.

PELO CONTRATANTE: Diégo Antonio Braga Fagundes.
Prefeito Municipal

PELA CONTRATADA: Eveline Souto de Almeida
Eveline Souto de Almeida 04717100670.

TESTEMUNHAS:

NOME:

CPF:

NOME:

CPF:
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