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TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO E QUANTIDADES

Aquisicdo de Kits natalinos a serem distribuidas aos servidores da Prefeitura Municipal de
Grao Mogol/MG, conforme especificacdes abaixo:

ITEM QTDE DESCRICAO

PANETONE TRADICIONAL - EMBALAGEM MINIMA DE 500 GRAMAS. RECHEADO COM FRUTAS.
CRISTALIZADAS, ACUCAR, UVAS PASSAS, GORDURA VEGETAL, OVO INTEGRAL, GEMA DE OVO,
MANTEIGA, SAL, ESTABILIZANTES MONO E GLICERIDEOS DE ACIDOS GRAXOS (INS. 471),

01 1.100 AROMATIZANTES CONSERVADORES, ACIDO SOBRIO (INS. 200) E PROPIONATO DE CALCIO (INS. 282). -
EMBALADO EM CAIXA DE PAPELAO, CONTENDO NA EMBALAGEM A TABELA COM INFORMAGOES
NUTRICIONAIS.

02 1.100 VINHO TINTO SUAVE DE MESA, COM EMBALAGEM MINIMA DE 750 ML.

1.2- DA NATUREZA DO OBJETO:

1.2.1- Aquisicdo de produtos comuns como preveem os incisos XIIlI do artigo 6° da Lei
14.133/2021, uma vez que, pelos padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado.

1.3- DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E A POSSIBILIDADE DE SUA
PRORROGACAO

1.3.1- O prazo de vigéncia contratual é fixado até 31 de dezembro de 2025, contados a partir da
data de sua assinatura, fundamentado no artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.3.2- Antes de formalizar o contrato, a Administracdo devera verificar a regularidade fiscal do
contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de inidoneidade, de
impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

1.3.3- O contrato firmado com a Administracdo ndo podera ser objeto de cessdo ou transferéncia
sem autorizacdo expressa do Contratante, sob pena de aplicacao de sang¢des, inclusive rescisdo.

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1- A aquisicdo de kits natalinos € uma necessidade da Prefeitura Municipal, especialmente em
virtude da proximidade dos festejos natalinos e do encerramento das atividades de 2025.

2.2- A administracdo municipal reconhece que a efetividade e a qualidade dos servigos publicos nao
sdo alcangadas de forma isolada, mas sim através do trabalho colaborativo e dedicado de todos os
servidores.

2.3- Neste contexto, a necessidade de adquirir os kits natalinos surge como uma forma de expressar
0 reconhecimento e a valorizagdo dos servidores que, com seus esforgcos e dedicacdo, contribuem
para o desenvolvimento e a melhoria continua do nosso municipio.

2.4- Cada servidor, seja ele efetivo, concursado ou contratado desempenha um papel crucial na
administracdo publica e, portanto, merece ser reconhecido pelo seu empenho e compromisso.
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2.5- A distribuicdo de um kit natalino para cada servidor € uma medida estratégica para fortalecer o
vinculo entre os servidores e 0 6rgdo publico sendo certo que, este gesto de agradecimento visa ndo
apenas celebrar o encerramento do ano, mas também reafirmar o compromisso da administracao
municipal com a valorizagao e o reconhecimento de cada membro da equipe.

2.6 - Atender a essa necessidade é essencial para promover um ambiente de trabalho positivo e
motivador, demonstrando que a Prefeitura Municipal valoriza profundamente o trabalho e a
dedicacgéo dos seus servidores.

2.7 - Assim, a aquisigdo dos kits natalinos se justifica como uma acgdo de reconhecimento e
valorizacdo, indispensavel para manter a moral e o engajamento dos servidores que sdo a base do
sucesso e da boa administracdo municipal.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1- Constatou-se que a contratacdo de empresa especializada no ramo, para o fornecimento dos
produtos é a correta, e devido as caracteristicas da contratacdo, ndo ha necessidade de manutencgéo e
de assisténcia técnica.

3.2- A solucdo proposta sera implementada por meio de dispensa de licitacdo, nos termos do inciso
Il do artigo 75 da Lei 14.133/2021, cumulado com o Decreto 12.343/2024, que atualiza os valores
estabelecidos para dispensas na Lei n® 14.133/2021, para R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil
setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos).

3.3- A contratagdo mediante formalizacdo de dispensa proporcionara agilidade, economicidade e
eficiéncia na contratacdo, permitindo aquisi¢cdo dos kits.

3.4- A aquisicdo dos produtos, é uma forma de expressar o reconhecimento e a valorizacdo dos
servidores que, com seus esforcos e dedicacdo, contribuem para o desenvolvimento e a melhoria
continua do nosso municipio.

3.5- Promogédo da Igualdade e Inclusdo Social, uma vez que, todos os servidores concursados ou
contratados, independentemente da situacdo socioeconémica, receberdo de maneira uniforme os
itens natalinos, o que elimina a pressdo social e evita discriminag&o.

3.6- Embora seja um gesto simbolico de reconhecimento pelos servicos prestados ao longo do ano,
gera:

a) Reforca a percepcao de que o servidor é valorizado pela instituicao.
b) Contribui para um ambiente organizacional mais positivo.
C) Auxilia na construcdo de uma cultura institucional de gratiddo e reciprocidade.

d) Gera satisfacéo e engajamento, aumentando o sentimento de pertencimento ao 6rgéo.

e) Reduz tensdes e fortalece vinculos interpessoais.
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f) Funciona como incentivo indireto para manutencédo de boas préaticas de desempenho.

3.7- Pequenos beneficios simbdlicos, quando percebidos como justos e inclusivos, podem ampliar
significativamente o clima organizacional.

3.8- A cesta de Natal, por conter alimentos e itens festivos, tem impacto concreto no bem-estar
familiar:

a) Auxilia na composicédo da ceia natalina, especialmente para servidores de menor renda.
b) Reduz despesas no periodo de festas, quando os gastos familiares tendem a aumentar.
C) Garante uma celebracdo digna, contribuindo para qualidade de vida, sendo que, esse aspecto

é especialmente relevante em contextos de inflacdo ou perda do poder aquisitivo.
3.9- A acéo reforga a imagem da instituicdo como:

a) Sensivel as necessidades humanas e familiares.

b) Atenta ao bem-estar de seu quadro funcional.

C) Promotora de préaticas de gestdo de pessoas mais humanizadas.

d) Isso contribui para manter o 6rgdo como um ambiente atrativo para permanéncia e para
retencdo de talentos.

3.10- O beneficio fortalece:

a) Eventos e acOes de confraternizacéo.
b) Lacos comunitarios entre colegas de trabalho.
C) A cultura de celebragéo coletiva, importante para a coesao institucional.

d) Alinhamento com politicas de valorizagdo de pessoal

3.11- A distribuicdo pode ser integrada a politicas de valorizacdo de pessoal, gerando:

a) Qualidade de vida no trabalho

b) Gestdo estratégica de pessoas

C) Fortalecimento institucional

d) .Quando planejada e justificada adequadamente, a acdo se alinha a diretrizes de valorizagéo

humana no servico publico.
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3.12- Outro ponto relevante é que, trata-se de uma acdo de custo relativamente reduzido, se
comparada ao impacto emocional e motivacional gerado.

3.13- E um beneficio de facil execucdo logistica e administrativa, apresentando alta relagio custo-
beneficio para fins de gestdo de pessoas.

3.14- Desde que fundamentada nos termos da legislacdo vigente, atende aos principios da
motivacdo, transparéncia, isonomia e impessoalidade, uma vez que, ndo se trata de vantagem
pessoal vedada, pois tem caréater coletivo, impessoal e institucional.

3.15- A oferta de cestas natalinas aos servidores representa uma préatica que combina valorizacao

simbolica, melhoria do clima organizacional, promocdo do bem-estar social, e fortalecimento
institucional, tudo isso com baixo custo e elevado retorno motivacional.

3.16- Nesse sentido, a solucdo que ora se apresenta € a que mais se aproxima das necessidades para
atender as demandas da Administragao.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1- Os itens deverdo ser confeccionados observando as descrigdes indicadas neste Termo;

4.2- E imprescindivel que todos os itens sejam entregues pontualmente, conforme o prazo
estabelecido no contrato, pois, a pontualidade € essencial para garantir o atendimento da demanda;

4.3- Todas as entregas devem ser feitas diretamente na Secretaria Municipal de Governo;

4.4- As quantidades solicitadas devem ser rigorosamente respeitadas conforme estipulado pela
Secretaria Municipal de Governo o que garante que todos os servidores recebam seus itens.

4.5- Todos os itens devem estar lacrados e com rétulo, visando assegurar que 0s itens entregues
correspondem aos itens solicitados, garantindo a qualidade e o cumprimento dos prazos
estabelecidos pela Administracéo;

4.6- N&o serdo aceitos produtos com avarias;

5 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE
COMO O CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE
O SEU INICIO ATE O SEU ENCERRAMENTO;

a) O inicio do fornecimento sera no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, apds o recebimento
da ordem de compras.

b) O Municipio através do Setor de Compras efetuara os pedidos para entrega dos produtos, de
acordo com as necessidades da Secretaria Municipal de Governo.

C) O prazo maximo para fornecimento é de 05(cinco) dias Uteis, apds o recebimento da Ordem
de Fornecimento, emitida pelo Departamento de Compras do Municipio, podendo esse prazo ser
prorrogado uma vez mediante solicitacdo do Contratante.
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d) Na hipotese de constatacdo de irregularidades do objeto deste Termo, bem como se

constatado divergéncia entre os produtos ofertados e os fornecidos, 0s mesmos serdo rejeitados, no
todo ou em parte, conforme dispde a Lei Federal n® 14.133/2021.

e) O Municipio de Grdo Mogol/MG, reserva-se o direito de ndo receber os produtos em
desacordo com o previsto neste instrumento convocatdrio, podendo rescindir o contrato.

f) A Contratada se obriga a cumprir todas as condigdes e prazos fixados pelo Municipio, assim
como a observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacao aplicavel e a favorecer e
garantir a qualidade do objeto.

9) No caso de defeitos ou imperfeicdes nos produtos, os mesmos serdo recusados, cabendo a
contratada substitui-los por outros com as mesmas caracteristicas exigidas no Termo de Referéncia,
no prazo a ser determinado por este Municipio.

h) Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Contratante poderd, se disser respeito a
especificacdo, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo ou rescindindo a
contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

1) na hipotese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a indicacéo
da Administracdo, no prazo maximo de 03 (trés) dias, contados da notificacdo por escrito, mantido
0 preco inicialmente contratado;

j) se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua complementacéo,
no prazo maximo de 03 (trés) dias ou rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

k) O recebimento do objeto dar-se-4 definitivamente, uma vez verificado o atendimento
integral da quantidade e das especificacfes contratadas.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUCAO
DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE

6.1- Dos procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento do contrato:

a) O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021 e Decretos Municipais 310/2023 e 337-A de
2024, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢éo total ou parcial.

b) Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

C) Apdbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias.

d) Cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

e) Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.
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f) Para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando

houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.2- Do Preposto

a) A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacéo
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

b) A Contratada devera manter preposto da empresa a disposi¢ao dos contratantes durante toda
a vigéncia do contrato, no modo “on line”, e quando solicitado, presencial.

C) Quando for solicitada a presenca do preposto, este deverd comparecer na sede do municipio
no prazo maximo de 03(trés) dias Uteis;

d) A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuten¢édo do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

e) As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica por e-mail,
para esse fim.

f) O 6rgdo ou entidade poderad convocar o preposto da empresa para ado¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
9) Rotinas de Fiscalizacdo

h) A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelo respectivo substituto, como prevé o art. 117, caput, da Lei 14.133/2021.

6.3- Fiscalizacdo Técnica

a) A fiscal técnico do contrato serd a Sra. Josinaura Aparecida de Souza Freire, que
acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

b) A fiscalizacdo técnica do contrato deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto neste termo de referéncia, para afericdo da
qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos.

c) Durante a execucao do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado
devera monitorar o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir
para requerer & contratada a corre¢do das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

d) O fiscal técnico do contrato deverd apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagédo de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizada.

e) O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo realizada.

f) A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
9) Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢Ges & contratada
de acordo com as regras previstas no ato convocatario.

h) E vedada a atribuicio a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo
dos servicos por ela realizada.

) O fiscal técnico poderé realizar a avaliacdo durante a execucdo dos servicos, para aferir o
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos.
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j) A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade

pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servigo, deverd comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021.

k) A conformidade do técnica a ser utilizada na execucdo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada destes, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

)] A fiscalizacdo da execucdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

m) O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

n) O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.
0) O fiscal do contrato serd auxiliado pelos érgdos de assessoramento juridico e de controle

interno da Administragdo, que deverdo dirimir davidas e subsidid-lo com informacGes relevantes
para prevenir riscos na execucao contratual.

9)] A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

q) As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII
da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo,
por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

r O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

S) Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
t) O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que

demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

u) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

V) O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogacdo contratual.
W) Para efeito de recebimento provisorio, ao final da prestacdo de servicos, o fiscal técnico do
contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a anélise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0S
indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.4- Das Obrigac6es do Fiscal do Contrato
6.4.1- Compete ao fiscal do contrato, observado o disposto na Lei Federal n°® 14.133, de 2021,

acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato ou outro documento que vier a substitui-lo, em
aspectos tecnicos e administrativos, especialmente:
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| - acompanhar a execucao contratual em seus aspectos qualitativos e quantitativos;

Il - receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario,
esclarecer prontamente as davidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na execucao
do objeto contratado;

1l - recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos necessarios ao
pagamento, previstos no instrumento contratual e nas normas que disciplinam a execucdo da
despesa publica, conferi-los e encaminha-los ao gestor do contrato;

IV - conforme o caso, realizar ou aprovar a medigdo dos servigos ou fornecimentos efetivamente
realizados, em consonancia com 0 previsto no contrato, recebendo o objeto mediante termo
assinado pelas partes;

V - realizar, na forma do artigo 140 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o recebimento do objeto
contratado, quando for o caso;

VI - manifestar-se a respeito da suspensdo da execuc¢do contratual quando solicitado;

VII - adotar medidas preventivas de controle dos contratos, tais como:

a) realizacdo de reunido inicial com a contratada para apresentacdo das partes, suas obrigacfes e
esclarecer eventuais davidas;

b) utilizacdo de check lists, isto é, listas de verificacdo para a andlise dos aspectos técnicos
referentes a contratacao;

c) elaboracdo de relatério periddico de acompanhamento (mensal, bimestral ou trimestral);

d) disponibilizacdo de formulérios de avaliacdo dos bens e/ou servicos, reunindo sugestdes e
reclamacdes que deverdo ser enviadas a contratada e utilizadas para gerar melhorias no objeto;

e) promover reunides periddicas ou especiais para a resolucdo de problemas na execucao do objeto,
sempre que possivel com a participacdo de pelo menos 02 (dois) servidores ou agentes publicos,
registrando em ata o contetdo das deliberaces.

VIII - registrar, em livro proprio, todas as ocorréncias surgidas durante a execucdo do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionérios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

IX - determinar a reparacdo, correcdo, remocdo, reconstrucdo ou substituicdo, a expensas da
contratada, no total ou em parte, do objeto contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execuc¢ao;

X - rejeitar, no todo ou em parte, servico ou fornecimento de objeto em desacordo com as
especificacbes contidas no contrato, observado o Termo de Referéncia ou o Projeto Basico;

X1 - exigir e assegurar o cumprimento das clausulas e dos prazos previamente estabelecidos no
contrato e respectivos termos aditivos;

XIl - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,
especificacbes e métodos de execucdo dos servigos exigiveis para a perfeita execucdo do objeto;
XIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de seguranca do
trabalho, quando cabivel;

XIV - verificar a correta aplicacdo dos materiais, e requerer das empresas testes, exames e ensaios
quando necessarios, no sentido de promocdo de controle de qualidade da execucdo das obras e
servigos ou dos bens a serem adquiridos;

XV - manifestar, por meio alertas e/ou relatérios de vistoria, as ocorréncias verificadas e realizar as
determinacdes e comunicagfes necessarias a perfeita execucdo dos servigos;

XVI - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, qualquer ocorréncia que requeira tomada
de decisdes ou providéncias que ultrapassem o seu ambito de competéncia, em face de risco ou
iminéncia de prejuizo ao interesse publico;
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XVII - formalizar notificagcOes por escrito a contratada, caso as tratativas iniciais para saneamento de
eventuais irregularidades ndo sejam suficientes para regularizacao da situacéo, estabelecendo prazo para
0 cumprimento das obrigagdes e/ou apresentacdo de justificativas, sob pena de encaminhamento da
documentacdo para o gestor de contrato avaliar a necessidade de abertura do respectivo processo de
apuracdo e aplicagéo de penalidades;

XVIII - em caso de descumprimento contratual e/ou quaisquer tipos de ilicitudes verificadas nas
contratacbes sob sua responsabilidade, além de comunicar ao gestor do contrato, colher
previamente as provas e reunir os indicios inerentes a sua atribuicdo fiscalizatéria, auxiliando na
instrucdo do processo;

XI1X - propor medidas que visem & melhoria continua da execucdo do contrato;

XX - preencher ao final do contrato, o termo de avaliacdo do servi¢o prestado ou do objeto
recebido;

XXI - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacéo, alteracdo, rescisao ou
qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacdo ao contrato fiscalizado, inclusive com
a emissdo de parecer;

XXII - consultar a Administracdo sobre a necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do
contrato, se detectar algo que possa sugerir a ado¢do de tais medidas;

XXIIl - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que, a
seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos;

XXIV - receber e fomentar avaliacdes relacionadas ao servico prestado ou ao objeto recebido,
especialmente, conforme o caso, do publico usuério; e

XXV - exercer qualquer outra atividade compativel com a funcao que lhe seja legalmente atribuida.

6.5- Das Obrigac6es do Gestor do Contrato

6.5.1- O gestor do Contrato sera o Sr. Rivam Soares Nascimento, competindo a ele, observado o
disposto na Lei Federal n° 14.133, de 2021, administrar o contrato ou outro documento que vier a
substitui-lo, desde sua concepcao até sua finalizacdo, em aspectos gerenciais, especialmente:

| - manter o acompanhamento regular e sistematico do instrumento contratual, mormente cujo
objeto tenha seu preco demonstrado com base em planilhas de composicdo de custos contidos na
proposta licitatéria, mantendo copia disponivel das referidas planilhas, com registro da equacéo
economico-financeira do contrato;

Il - controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execucdo do objeto, assim como de suas etapas e
demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel, a autoridade competente,
quando for o caso, a deflagracdo de novo procedimento licitatorio ou a prorrogacdo do contrato
vigente, quando admitida;

I11 - manter o controle da atualizacdo do valor da garantia contratual, procedendo, em tempo habil,
ao encaminhamento necessario a sua substituicdo e/ou refor¢o ou prorrogacdo do prazo de sua
vigéncia, quando for o caso;

IV - prover a autoridade superior de documentos e informac6es necessarios a celebragcdo de termo
aditivo, objetivando as alteracdes do contrato previstas em lei, inclusive para prorrogacgéo do prazo
do instrumento contratual, neste Gltimo caso, apos verificacdo da vantajosidade da prorrogacéo,
bem como da manifesta¢do do fiscal do contrato sobre a qualidade dos bens entregues e/ou servicos
prestados;

V - avaliar e se manifestar sobre os pedidos de reequilibrio econdmico financeiro do contrato a
serem decididos pela autoridade competente;

VI - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;
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VII - acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatdrios e demais documentos relativos
ao objeto contratado;

VIII - decidir provisoriamente sobre eventual suspensao da execugéo contratual, elaborando o Termo de
Suspenséo;

IX - adotar e registrar as medidas preparatorias para aplicacdo de sancGes e/ou de rescisdo contratual,
realizando e coordenando atos investigativos prévios a abertura do processo, quando necessarios, nas
hipoteses de descumprimento de obrigacdes previstas no edital, no contrato e/ou na legislacdo de
regéncia;

X - aplicar a sancdo de adverténcia prevista no inciso | do art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
por meio do procedimento administrativo sumarissimo previsto no art. 144 deste regulamento;

XI - analisar a documentacdo necessaria a0 pagamento, encaminhada pelo fiscal do contrato, conforme
rol e condi¢des dispostos no instrumento contratual e nas normas que disciplinam a execucdo da
despesa publica, devolvendo-os ao fiscal do contrato para regularizacdo, quando for o caso;

XII - incluir e conferir as certiddes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria necessarias ao
pagamento, quando cabivel e na auséncia de fiscal administrativo do contrato, e encaminhar ao setor
responsavel;

XII - acompanhar as notas de empenho do contrato, solicitando o cancelamento de saldo, quando for o
caso, respeitando a competéncia do exercicio;

X1V - efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da contratada nos
sistemas da Administracéo;

XV - realizar, quando for o caso, e acompanhar os lancamentos dos dados referentes ao contrato no site
do Municipio, verificando saldo e informando o encerramento do instrumento contratual;

XVI - exercer qualquer outra atividade compativel com a fungéo que Ihe seja legalmente atribuida.

6.6- Do recebimento

a) Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03(trés) dias uteis, pelo fiscal
técnico, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo’.

b) O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacédo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

C) O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

d) Para efeito de recebimento provisorio, ao final da execucdo dos servicos:

e) o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagfes da execugdo do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com o0s indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

f) Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo.
9) O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas

expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

'Art. 140, 1,a, da Lei n° 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022.
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h) A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

)] O recebimento provisorio também ficard sujeito, quanto cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos manuais e instrucdes exigiveis.
j) Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

k) Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
0 registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

)] Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03(trés) dias uteis, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade dos servigos e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos.

m) Emitir documento comprobatdrio da avaliacao realizada pelo fiscal técnico, no cumprimento
de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mencao de seu desempenho na execucao contratual.
n) Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corre¢des.

0) Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatorios e documentacGes apresentadas; e

p) Comunicar a empresa para gque emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

q) Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestéo.

r No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

S) Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.
t) O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e

pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1- O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitagdo sera efetuado pela
Prefeitura Municipal de Grdo Mogol/MG, por processo legal, no periodo de até 30 (trinta) dias,
apos apresentacdo da Nota fiscal acompanhada das ordens de fornecimento, e ainda, CND’s
FEDERAL, do FGTS, e CNDT;

7.2- Se 0 objeto ndo for entregue conforme condicdes deste edital, 0 pagamento ficara suspenso até
seu recebimento definitivo.

7.3- Somente serdo pagos os uniformes efetivamente entregues.
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7.4- Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

7.5- Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidacdo, qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de pregos.

7.6- Todos os documentos apresentados na fase de habilitacdo deverdo encontrar-se com prazo de
validade vigente na data do pagamento. Caso contrario, documento (s) atualizado (s) devera (&o) ser
reapresentado (5).

7.7- Nos casos de eventuais atrasos de pagamentos, ndo superior a 10 (dez) dias, o valor da fatura
ndo sofrera acréscimos a qualquer titulo.

7.8- Nos casos de eventuais atrasos de pagamentos, superiores a 10 (dez) dias, o valor da fatura
sofrera acréscimos utilizando-se o indice do IPCA ou INPC conforme legislacdo aplicavel, sendo
que serd aplicado sempre o percentual mais vantajoso para a Administracao.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1- A selecdo do fornecedor sera efetuada mediante menores precos unitarios apresentados
procedimento de Dispensa de Licitacdo, como prevé o inciso Il do artigo 75 da Lei 14.133/2021,
cumulado com o Decreto 12.343/2024, que atualiza os valores estabelecidos na Lei n° 14.133/2021.

8.2- Para efeito de habilitagdo os interessados deverdo apresentar a seguinte documentacao:

8.2.1- Da Documentacéo de Habilitacéo

a) As licitantes deverdo apresentar os documentos abaixo relacionados, em original ou cdpia legivel
autenticada por cartério competente, com vigéncia plena até a data fixada para abertura dos
envelopes “Documentacao”:

8.2.2- Habilitag&o Juridica:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual,

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acbes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

C) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo
competente, quando a atividade assim o exigir.

8.2.3- Regularidade Fiscal, social e Trabalhista.

a) Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede da
licitante;

12
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C) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

d) “Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943.” (Lei 12.440/2011).

8.2.4- Qualificacdo Econbmica - Financeira.
a) Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata, expedida pelo distribuidor da comarca sede da
licitante.

8.2.5 - Serdo realizadas pesquisas no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas -
CEIS e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, como previsto no 84° do artigo
91 da Lei 14.133/2021:

a) A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

b) Caso seja contatada a existéncia de sangdo de impedimento de licitar e contratar com
orgdos publicos que ndo seja o municipio de Grdo Mogol/MG, o Agente de Contratacdo nao
reputard o licitante inabilitado, diante do que prevé o inciso Il do caput e o 84° do artigo 156 da
Lei 14.133/2021.

C) Constatada a existéncia de sancdo de inidoneidade, o Agente de Contratagdo reputard o
licitante inabilitado, por falta de condicdo de participacdo, como prevé o inciso IV do caput e 0 §5°
do artigo 156 da Lei 14.133/2021.

9 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS PRECOS
UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS
QUE LHE DAO SUPORTE, COM 0OS PARAMETROS UTILIZADOS PARA A
OBTENCAO DOS PRECOS E PARA OS RESPECTIVOS CALCULOS, QUE DEVEM
CONSTAR DE DOCUMENTO SEPARADO E CLASSIFICADO;

9.1- Apds realizacdo de ampla pesquisa de mercado, aplicando-se o que prevé o artigo 23 da Lei
14.133/2021, conforme informacGes prestadas pelo Departamento de Compras, constatou-se 0
seguinte:

Conforme pesquisa de mercado, o melhor preco do Item 01- Panetone ficou com o fornecedor
Supermercado Andrade, que informou n&o ter interesse em fornecer, constando em documento
anexo.

O Item 02 ficou com menor valor na empresa Bokas Magazine, que informou que ndo conseguiria
entregar pelo valor na nossa localidade, constando no documento anexo.

Entramos em contato com os segundos colocados dos itens, item 01 e Item 02 — Mercearia do
Afonso, sendo que, a empresa informou que ndo conseguiria nos atender no prazo solicitado.

Passando assim para o 3° colocado, os itens, Item 01 empresa Fabiana Aparecida Cunha
(Padaria P&o e Arte) e Item 02 empresa Del Vigor Vinhos Ltda, ndo conseguimos contato com as
empresas via e-mail e telefone, pois ndo obtivemos nenhum retorno de interesse.

O 4° lugar Item 01 ficou com menor valor na empresa Bokas Magazine, sendo que mesma
informou que ndo conseguiria entregar pelo valor na nossa localidade, constando no documento
anexo.
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Item 02 a pesquisa foi feita pelo Tribunal de Contas, sendo que, 0 mesmo n&o informa 0s nomes
das empresas, nao sendo assim possivel contato com a fornecedora.

Passamos a analisar a proposta do 5° colocado para os itens 01 e 02, North SolucGes, que
demonstrou interesse em fornecer ambos os itens.

Informamos que tentamos negociacdo com a empresa North Solucbes, que concordou em
fornecer os itens, pelos seguintes valores:

ITEM 01 — Valor unitario: R$24,55(vinte e quatro reais e cinquenta e cinco centavos);
Valor Total: R$ 27.005,00(vinte e sete mil e cinco reais);

ITEM 02 — Valor unitario: R$23,00(vinte e trés reais);
Valor Total: R$25.300,00(vinte e cinco mil e trezentos reais);

VALOR TOTAL: R$ 52.305,00(cinquenta e dois mil trezentos e cinco reais).

Dessa forma, que o preco estimado da contratacdo é de R$52.305,00 (cinquenta e dois mil trezentos
e cinco reais), como demonstra planilha abaixo:

ITEM | QTDE DESCRICAO UNIT. TOTAL
PANETONE TRADICIONAL - EMBALAGEM MINIMA DE 500 GRAMAS.
RECHEADO COM FRUTAS . CRISTALIZADAS, ACUCAR, UVAS PASSAS,
GORDURA VEGETAL, OVO INTEGRAL, GEMA DE OVO, MANTEIGA, SAL,
ESTABILIZANTES MONO E GLICERIDEOS DE ACIDOS GRAXOS (INS. 471),

01 | 1100 | AROMATIZANTES CONSERVADORES, ACIDO SOBRIO (INS. 200) E 24,55 27.005,00
PROPIONATO DE CALCIO (INS. 282). -EMBALADO EM CAIXA DE PAPELAO,
CONTENDO NA EMBALAGEM A TABELA COM INFORMACOES
NUTRICIONAIS
02 | 1.100 | VINHO TINTO SUAVE DE MESA, COM EMBALAGEM MINIMA DE 750 ML 23,00 25.300,00
TOTAL 52.305,00

Como se vé o valor ndo extrapola o limite imposto pelo inciso Il do artigo 75 da Lei 14.133/2025,
alterado pelo Decreto 12.343/2024, referindo-se ao menor valor apurado.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1- A dotacao orcamentaria destinada ao pagamento do objeto licitado esta prevista e indicada no
processo pela LOA, com recursos proprios/convénios:

Dotacdo: 68/2025 - 03.21.04.122.0002.2011.3339030000000.15000000 - MANUT. ATIV.
SECRETARIA DE GOVERNO - Material de Consumo

Dotacdo: 82/2025 - 04.31.04.122.0002.2012.3339030000000.15000000 - MANUT. ATIV.
ADMINISTRACAO E FINANCAS - Material de Consumo

Dotacdo: 83/2025 - 04.31.04.122.0002.2012.3339030000000.15010000 - MANUT. ATIV.
ADMINISTRACAO E FINANCAS - Material de Consumo

Gréo Mogol/MG, 25 de novembro de 2025.

Carlos Faustino Cardoso de Jesus
Secretaria Municipal de Planejamento.
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